
VADEMECUM
PER IL RINNOVO DEL CONSIGLIO

DELLA CAMERA DI COMMERCIO INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLTURA DI FOGGIA
PER IL QUINQUENNIO 2023 - 2028

AVVERTENZA 1
I. L’AVVIO DELLE PROCEDURE DI RINNOVO DEL CONSIGLIO CAMERALE 1

II. COMPOSIZIONE DEL CONSIGLIO CAMERALE 1
III. I SOGGETTI LEGITTIMATI A PARTECIPARE E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE
DICHIARAZIONI 2
IV. LE ORGANIZZAZIONI IMPRENDITORIALI 3

4.1 Le informazioni sull’Organizzazione imprenditoriale - Allegato A 3
4.2 L’elenco delle imprese associate - Allegato B - 7
4.3. Partecipazione all’assegnazione di uno o più seggi in più settori 8
4.4. Le imprese artigiane e cooperative 9
4.5. Le piccole imprese (soltanto per i settori Agricoltura, Commercio e Industria) 9
4.6. Pluralismo associativo e articolazioni territoriali/organizzative delle Organizzazioni
imprenditoriali 10

V. LE ORGANIZZAZIONI SINDACALI DEI LAVORATORI E ASSOCIAZIONI DI TUTELA DEGLI
INTERESSI DEI CONSUMATORI E DEGLI UTENTI 11

5.1 Le informazioni sull’Organizzazione - Allegato C 11
5.2. L’elenco degli associati – Allegato D 13

VI. GLI APPARENTAMENTI – Allegato E 14
6.1. Scioglimento dell’apparentamento 14

VII. COMUNICAZIONI TRA CAMERA DI COMMERCIO E ORGANIZZAZIONI E ASSOCIAZIONI15
7.1 Comunicazione indirizzo Posta Elettronica Certificata (PEC) 15

VIII. CONTROLLI E VERIFICHE SULLA DOCUMENTAZIONE 15
IX. CAUSE DI IRRICEVIBILITÀ DELLE DICHIARAZIONI ED ESCLUSIONE DAL
PROCEDIMENTO 16
X. MODALITÀ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 17
XI. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 21



AVVERTENZA
Le informazioni contenute nel presente documento non hanno carattere esaustivo
rappresentando una sintesi della specifica normativa, pubblicata sul sito istituzionale della
Camera di commercio di Foggia, a cui si fa espresso rinvio.
Sono fornite, pertanto, al solo fine di facilitare la predisposizione della documentazione
necessaria per la partecipazione alle procedure di rinnovo del Consiglio camerale.
La lettura del presente documento non esime gli interessati dalla conoscenza e dall’applicazione
delle vigenti disposizioni normative in materia.

I. L’AVVIO DELLE PROCEDURE DI RINNOVO DEL CONSIGLIO CAMERALE
Il 24 maggio 2023, con Deliberazione n. 6, il Consiglio ha definito la norma statutaria volta ad
individuare la ripartizione dei seggi tra i settori delle attività economiche per la composizione del
Consiglio della Camera di commercio di Foggia per il quinquennio 2023/2028.

In data 13 giugno 2023, con la pubblicazione dell’Avviso all’Albo camerale e sul sito internet
istituzionale della Camera di commercio di Foggia, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 2, comma 1,
del Decreto del Ministero dello Sviluppo Economico 4 agosto 2011 n. 156, sono state avviate le
procedure per determinare il grado di rappresentatività delle Organizzazioni imprenditoriali, delle
Organizzazioni sindacali dei lavoratori e delle Associazioni di tutela degli interessi dei consumatori
e degli utenti.
Della pubblicazione è stata data contestuale comunicazione al Presidente della Giunta della
Regione Puglia.

Nell’apposita sezione del sito internet istituzionale della Camera di commercio di Foggia,
all’indirizzo https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-2023-2028, è possibile rinvenire tutta la
modulistica necessaria, nonché copia dei principali provvedimenti normativi di riferimento.

II. COMPOSIZIONE DEL CONSIGLIO CAMERALE

In ottemperanza alle disposizioni dei commi 1, 2 e 6 dell’art. 10 della Legge 29 dicembre 1993, n.
580, così come da ultimo modificata dal D.Lgs. n. 219/2016, il Consiglio della Camera di
commercio di Foggia è costituito complessivamente di 25 componenti,
La composizione del Consiglio Camerale, sulla base dei dati pubblicati dal Ministero dello Sviluppo
Economico con decreto del 17/06/2022 ed a seguito della Deliberazione di Consiglio n. 6 del
24.05.2023, è la seguente:

a. n. 22 rappresentanti delle Organizzazioni imprenditoriali così ripartiti:
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SETTORI ECONOMICI NR. CONSIGLIERI

Agricoltura 5

Artigianato 2

Industria 3

Commercio 5

Cooperative 1

Turismo 1

Trasporti e Spedizioni 1

Credito e Assicurazioni 1

Servizi alle Imprese 2

Altri settori
(P: Istruzione, Q: Sanità e assistenza sociale, R: Attività sportive, di intrattenimento e di divertimento,
S: Altre attività di servizi, T Attività di famiglie e convivenze come datori di lavoro per personale
domestico; produzione di beni e servizi indifferenziati per uso proprio da parte di famiglie e convivenze)

1

b. n.1 rappresentante delle Organizzazioni sindacali dei lavoratori;
c. n.1 rappresentante delle Associazioni di tutela degli interessi dei consumatori e degli utenti;
d. n.1 rappresentante dei liberi professionisti designato dai Presidenti degli Ordini

professionali presso la Camera di commercio.

III. I SOGGETTI LEGITTIMATI A PARTECIPARE E MODALITÀ DI
PRESENTAZIONE DELLE DICHIARAZIONI

Ai fini della ricostituzione del Consiglio camerale, il D.M. n. 156/2011 individua i soggetti legittimati
a partecipare alle procedure di rinnovo:

Organizzazioni imprenditoriali
Sono le organizzazioni rappresentative delle imprese appartenenti ai settori di attività economica
individuati dallo Statuto della Camera di commercio di Foggia e riportati al paragrafo precedente, a
cui spetta la designazione e nomina di 22 consiglieri. Possono partecipare alla procedura le
“Organizzazioni imprenditoriali” del territorio provinciale di Foggia che risultano in possesso di
almeno uno dei seguenti requisiti:

● Organizzazioni imprenditoriali di livello provinciale aderenti ad organizzazioni nazionali
rappresentate nel CNEL ;

● Organizzazioni imprenditoriali operanti nella circoscrizione da almeno 3 anni prima della
pubblicazione dell’avviso di rinnovo del Consiglio camerale (D.M. 156/2011 art. 2 c. 2).
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Organizzazioni sindacali dei lavoratori
Possono concorrere le Organizzazioni sindacali di livello provinciale operanti nella provincia di
Foggia da almeno tre anni prima della pubblicazione dell’Avviso.

Associazioni di tutela degli interessi dei consumatori e utenti
Possono partecipare alla procedura di rinnovo le Associazioni di livello provinciale operanti nella
provincia di Foggia da almeno tre anni prima della pubblicazione dell’Avviso, iscritte nell’elenco
istituito ai sensi dell’articolo 137 del Decreto Legislativo 6 settembre 2005, n. 206, ovvero
riconosciute in base alle leggi regionali in materia.

IV. LE ORGANIZZAZIONI IMPRENDITORIALI

4.1 Le informazioni sull’Organizzazione imprenditoriale - Allegato A

Ai sensi dell’art. 2, comma 2, del D.M. n. 156/2011, le Organizzazioni imprenditoriali entro e
non oltre quaranta giorni dalla data di pubblicazione dell’avviso, e quindi entro e non oltre il
termine perentorio del 24 luglio 20231, a pena di esclusione dal procedimento, devono far
pervenire alla Camera di commercio di Foggia, ai fini della ripartizione dei seggi di cui al comma 1
dell’art. 10 della L. n. 580/1993 e s.m.i. e secondo i criteri definiti dai D.M. nn. 155/2011 e
156/2011, una dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà resa ai sensi dell’art. 47 del D.P.R.
n. 445/2000, secondo le modalità e i tempi previsti dal predetto Avviso.

Per ciascun settore in cui l’Organizzazione intenda concorrere, la dichiarazione - in formato
cartaceo, sottoscritta dal legale rappresentante e redatta, a pena di irricevibilità, secondo lo
schema di cui all’Allegato A del D.M. 156/2011, utilizzando la modulistica presente nell’apposita
sezione del sito internet della Camera di commercio di Foggia
https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/modulistica - deve contenere i
dati e le informazioni di cui al comma 2, lettere a), b) c) e d) del sopra citato D.M. n. 156/2011. In
particolare:
1. le informazioni documentate in merito:

● alla propria natura e alle proprie finalità di tutela e promozione degli interessi degli
associati, rinvenibili a tal fine nello Statuto e nell’Atto Costitutivo dell’Organizzazione;

● all’ampiezza e alla diffusione delle proprie strutture operative; si intendono per tali, i dati
relativi alla sede provinciale, agli sportelli, ai recapiti, per i quali è necessario sia indicare
indirizzo e numero di telefono, giorni e orari di apertura, personale utilizzato per lo
svolgimento dell’attività che fornire idonea documentazione a supporto;

1 considerato che il quarantesimo giorno cade nella giornata di domenica 23 luglio 2023, la scadenza è prorogata di
diritto al primo giorno seguente non festivo, ossia lunedì 24 luglio 2023 (art. 2963 c.c.)
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● ai servizi resi e all’attività svolta nella circoscrizione; a fini probatori di quanto dichiarato, è
necessario fornire idonea documentazione a supporto quale ad es. rassegna stampa,
brochure, relazioni, sito internet, ecc.

2. il numero delle imprese che risultano iscritte, a norma del proprio Statuto, alla data del 31
dicembre 2022, purché nell’ultimo biennio abbiano pagato almeno una quota annuale di
adesione;

3. il numero degli occupati nelle imprese di cui al punto 2, compresi gli occupati per frazione di
anno solare, secondo la distinta per categorie contenuta nello schema di cui all’Allegato A, con
riferimento al 31 dicembre 2022, indicando la fonte da cui i dati sono stati tratti. Solo per le
società in forma cooperativa, il numero di soci delle società cooperative aderenti al 31
dicembre 2022;

4. l’attestazione che l’associazione opera nel territorio della circoscrizione provinciale di Foggia
da almeno tre anni prima della pubblicazione dell’avviso, oppure che è rappresentata nel
CNEL.

Alla sopra citata dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, inoltre, deve essere allegata la
seguente documentazione:

● copia dell’Atto costitutivo e dello Statuto in corso di validità dell’Organizzazione;
● copia fronte/retro, non autenticata, di un documento di riconoscimento in corso di validità

del legale rappresentante;
● copia di un atto recente dal quale risulti la qualifica di legale rappresentante pro tempore e

relativa durata dell’incarico;
● modulo per la comunicazione della casella PEC da utilizzare per le successive

comunicazioni relative al procedimento di rinnovo del Consiglio della Camera di commercio
di Foggia.

Ulteriori Indicazioni

NUMERO DI
IMPRESE

Indica il numero complessivo delle imprese (con riferimento alla sede
legale, alle sedi secondarie e alle unità locali) operanti nella circoscrizione
territoriale della Camera di commercio di Foggia iscritte o annotate nel
Registro delle Imprese/REA operanti nel settore per cui l’organizzazione
partecipa alla procedura. (art. 1 c. 1 lett. f D.M. 156/2011).
Le imprese devono essere iscritte all’Organizzazione a norma dello Statuto
della stessa alla data del 31 dicembre 2022.
Nell’ultimo biennio devono aver pagato almeno una quota annuale di
adesione (art. 2 c. 2 lett. b D.M. 156/2011) di importo non meramente
simbolico.

N.B. Possono essere dichiarate le imprese, le sedi secondarie e le
unità locali operanti in provincia di Foggia, iscritte o annotate nel
Registro delle Imprese e nel Repertorio delle notizie economiche e
amministrative (REA) alla data del 31/12/2022. Pertanto NON possono
essere dichiarate le imprese, le sedi secondarie e le unità locali iscritte
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o annotate nel Registro Imprese di Foggia dopo il 31/12/2022 (cioè dal
1°gennaio 2023) né quelle cancellate dal Registro Imprese prima del
31/12/2022 (seppure iscritte all’associazione di categoria)

NUMERO SOCI
COOPERATIVE

Per il settore delle società in forma cooperativa deve essere indicato anche
il numero dei soci delle cooperative aderenti alla data del 31 dicembre 2022
(a parità di indice di rappresentatività, l’autonoma rappresentanza è
assicurata all’Organizzazione che presenta il più elevato numero di soci)
(art. 9 c. 5 D.M. 156/2011 – Circolare Mi.S.E 217427 del 16/11/2011)

NUMERO DI
OCCUPATI

Per il numero di occupati si intende il numero complessivo degli occupati
nelle imprese associate all’Organizzazione (art. 1 c. 1 lett. g D.M.
156/2011).
Per occupati si intendono (e vanno indicati distintamente):
● titolari, soci e amministratori d’impresa prestatori d’opera
● familiari, coadiuvanti
● dipendenti
Tra i dipendenti sono da ricomprendere i lavoratori dipendenti anche se
responsabili della gestione di imprese: dirigenti, quadri, impiegati, operai a
tempo pieno, apprendisti, lavoratori a domicilio, lavoratori stagionali,
lavoratori con contratto di formazione e lavoro, lavoratori con contratto a
termine, lavoratori in Cassa integrazione, soci di cooperativa iscritti a libro
paga, studenti che contribuiscono formalmente al processo produttivi in
cambio di una remunerazione e/o formazione
Tra i dipendenti sono da escludere: soggetti con contratto di
collaborazione coordinata e continuativa (co.co.co), lavoratori interinali, soci
e membri del Consiglio di amministrazione remunerati con fattura, volontari.
Le persone occupate vanno calcolate in termini di media annua, con
riferimento all’anno 2022, pertanto: un singolo dipendente stagionale o con
contratto part time non può essere indicato come unità di lavoro intera; per i
dipendenti stagionali le frazioni di lavoro sono ricavate dividendo i
giorni/mesi lavorativi prestati per il totale dei giorni/mesi nell’anno.
Le frazioni andranno sommate per individuare le unità di lavoro,
approssimandosi il risultato all’unità più vicina.
La medesima procedura verrà utilizzata per i dipendenti part-time (art. 1 c. 1
lett. g D.M. 156/2011)
Sul calcolo delle unità lavorative è utile consultare la Circolare Mi.S.E
0176648 del 13/08/2012

Le imprese che possono essere dichiarate per ciascun settore economico rappresentato in
Consiglio, in coerenza con il procedimento di ripartizione dei seggi previsto dal D.M. n. 155/2011,
devono essere individuate in base alla classificazione delle attività economiche ATECO 2007,
stabilita dall’ISTAT per l’Italia, come sinteticamente indicato nella seguente tabella.
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Descrizione settore
economico

Codici ateco 2007 Tipologia di imprese

Agricoltura A Non artigiane e non cooperative

Industria B,C,D,E,F Non artigiane e non cooperative

Commercio G Non artigiane e non cooperative

Artigianato* A (agricoltura)
B, C, D, E, F (industria)
G (commercio)
P, Q, R, S, T (altri settori)

Imprese iscritte all’albo artigiani dei
settori agricoltura, industria,
commercio e altri settori

Turismo I Tutte (anche artigiane, anche
cooperative)

Trasporti e spedizioni H Tutte (anche artigiane, anche
cooperative)

Credito e
assicurazioni

K64,K65,K661,K662,K663 Tutte (anche artigiane, anche
cooperative)

Servizi alle imprese J,L,M,N Tutte (anche artigiane, anche
cooperative)

Cooperative A (agricoltura)
B, C, D, E, F (industria)
G (commercio)
P, Q, R, S, T (altri settori)

Imprese con forma giuridica
cooperativa dei settori agricoltura,
industria, commercio e altri settori

Altri settori P,Q,R,S,T Non artigiane e non cooperative

* il settore dell’artigianato è individuato sulla base delle imprese come definite dall’art. 3 L. 443/85, e annotate
nella sezione speciale del registro delle imprese di cui all’art. 8 L. 580/93 (art. 2, co. 2 D.M. 155/11)

Per una disamina dettagliata dei codici ATECO 2007 utilizzati per la classificazione delle attività
economiche, si rinvia all’apposita sezione del sito dell’Istituto nazionale di Statistica
http://www.istat.it/it/archivio/17888.

Tutte le informazioni sono riportate nella sezione Settori economici e codici ATECO del sito internet
della Camera di commercio di Foggia
https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/settori-economici-codici-ateco
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4.2 L’elenco delle imprese associate - Allegato B -
Unitamente alla dichiarazione di cui sopra, a pena di esclusione dal procedimento, le
Organizzazioni imprenditoriali devono presentare l’elenco delle imprese associate redatto
secondo lo schema dell’Allegato B al D.M. 156/2011, sotto forma di dichiarazione sostitutiva di
atto di notorietà, resa ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta dal legale
rappresentante, utilizzando il modello rinvenibile nell’apposita sezione Modulistica del sito internet
della Camera di commercio di Foggia
https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/modulistica.

L’elenco deve essere presentato esclusivamente su apposito supporto digitale in duplice
copia (su foglio elettronico e in formato PDF/A) e ciascuna copia deve essere sottoscritta dal
legale rappresentante con firma digitale.

Le modalità di presentazione del predetto elenco sono espressamente indicate ai commi 3 e 4
dell’art. 2 del D.M. n. 156/2011.

Gli elenchi delle imprese associate di cui all’Allegato B, devono essere consegnati e/o
trasmessi unitamente alla dichiarazione di cui all’Allegato A.

Pertanto, all’interno del medesimo plico, oltre alla dichiarazione di cui all’Allegato A (e ai suoi
allegati, come indicato nel paragrafo precedente) dovranno essere inseriti gli elenchi di cui
all’Allegato B secondo una delle seguenti modalità tra loro alternative:

1. in ulteriore busta chiusa sigillata recante la dicitura “Allegato B” contenente:

● un supporto digitale non riscrivibile con l’Allegato B in formato foglio elettronico;
● un supporto digitale non riscrivibile con l’Allegato B in formato PDF/A.

Tutti i file presenti nei supporti devono essere firmati digitalmente dal legale
rappresentante.

2. OPPURE, su supporti digitali contenenti i file crittografati con tecnica asimmetrica
utilizzando la chiave pubblica indicata dalla Camera di commercio di Foggia e resa nota
tramite pubblicazione sul proprio sito istituzionale. In questo caso, pertanto, devono essere
inseriti nel plico:

● un supporto digitale non riscrivibile con l’Allegato B in formato foglio elettronico;
● un supporto digitale non riscrivibile con l’Allegato B in formato PDF/A.

Tutti i file presenti nei supporti devono essere firmati digitalmente dal legale rappresentante
e successivamente crittografati.
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In entrambi i casi, tutti i supporti digitali devono recare la denominazione
dell’Organizzazione imprenditoriale e del settore economico al quale si riferiscono gli
elenchi.

La chiave pubblica per la crittografia, unitamente alle istruzioni, sono disponibili nell’apposita
sezione del sito internet della Camera di commercio di Foggia
https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-2023-2028 .

Per “supporto digitale non riscrivibile” si intendono quei supporti tali da non consentire
l’alterazione o la manomissione dei documenti ivi registrati, quali in alternativa:

- (preferibile) CD o DVD vuoto non riscrivibile - in questo caso il computer deve disporre di
un masterizzatore CD/DVD

- Chiavetta USB ottici quali CD-ROM o DVD-ROM, debitamente finalizzati,

Limitatamente alle Organizzazioni imprenditoriali costituite e strutturate esclusivamente a livello
nazionale o, in mancanza, regionale (rappresentate nel CNEL ovvero operanti da almeno tre anni
nella circoscrizione provinciale), la dichiarazione di cui al comma 2 dell’art. 2 del D.M. n. 156/2011
e le designazioni di cui all’articolo 10, comma 1, del citato D.M. sono presentate dal legale
rappresentante dell’Organizzazione con riferimento alla rappresentatività nell’ambito della
circoscrizione di competenza della Camera di commercio di Foggia.

La dichiarazione di cui all’Allegato B deve essere coerente con quanto indicato nella
dichiarazione di cui all’Allegato A pertanto il numero delle imprese elencate nell’Allegato B
deve corrispondere al totale delle imprese dichiarato nell’Allegato A.

La rappresentazione grafica relativa alle modalità di presentazione delle dichiarazioni sostitutive di
atto notorio di cui agli allegati A e B è riportata nel “Memorandum esplicativo contenuto plico”
al capitolo X.

4.3. Partecipazione all’assegnazione di uno o più seggi in più settori
Qualora un’Organizzazione imprenditoriale intenda partecipare alla ripartizione dei seggi in più di
uno dei settori economici rappresentati in Consiglio, in base a quanto disposto dallo Statuto
camerale, dovrà presentare le proprie candidature in modo distinto. Le relative dichiarazioni
dovranno, dunque, essere contenute in plichi diversi secondo le ordinarie modalità di
presentazione.

Al fine di evitare duplicazioni (cd. Divieto di duplicazione), non è possibile l’utilizzo da parte di
una stessa Organizzazione imprenditoriale della medesima impresa per la partecipazione
all’assegnazione di seggi diversi (cfr. art. 2, comma 5° del D.M. n. 156/2011). Ciascuna impresa
associata potrà essere dichiarata in un solo settore, scegliendolo fra quelli compatibili con l’attività
dell’impresa (codice ATECO 2007) e con il relativo status (se artigiana) o natura giuridica (se
cooperativa).
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Nel caso di imprese che svolgono attività in più settori economici (attività promiscua), fermo
restando il divieto di duplicazioni ed il rispetto dei vincoli relativi ai codici ATECO 2007, alla natura
giuridica ed allo status, è demandata alla singola Organizzazione l’individuazione del settore cui
concorrere con ciascuna impresa associata.

4.4. Le imprese artigiane e cooperative

Ai fini dell’assegnazione dei seggi, rispettivamente, dell’Artigianato e/o della Cooperazione,
l’Organizzazione imprenditoriale potrà utilizzare soltanto le imprese artigiane e/o cooperative,
regolarmente iscritte all’Organizzazione, appartenenti ai settori dell’Agricoltura, dell’Industria, del
Commercio e “Altri settori”, identificate sulla base di uno dei codici ATECO 2007 iscritti nel Registro
imprese (non necessariamente il codice principale).

Ai fini dell’assegnazione del seggio nel settore Artigianato e/o Cooperazione, potrà essere
dichiarata anche un’impresa artigiana e/o cooperativa appartenente ai restanti settori
(Assicurazioni, Credito, Servizi alle Imprese, Trasporti e Spedizioni, Turismo) solo se la stessa
opera anche in uno dei settori sopra richiamati (Agricoltura, Industria, Commercio e Altri Settori).

Qualora un’impresa artigiana e/o cooperativa operi esclusivamente nei settori Assicurazioni,
Credito, Servizi alle Imprese, Trasporti e Spedizioni, Turismo, dovrà essere utilizzata solo per
concorrere all’assegnazione dei rispettivi settori e non per il settore Artigianato e/o Cooperazione
(cfr. note Mi.S.E prot. n. 55125 del 03/04/2013 e prot. n. 98348 del 12/06/2013).

Tutte le informazioni sono riportate nella sezione Settori economici e codici ATECO del sito internet
della Camera di commercio di Foggia
https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/settori-economici-codici-ateco

4.5. Le piccole imprese (soltanto per i settori Agricoltura, Commercio e Industria)
Sono “piccole imprese”:

● per il settore dell’Industria: le imprese che hanno meno di 50 occupati.
● per il settore del Commercio: le imprese iscritte nella sezione speciale dei piccoli

imprenditori del Registro delle Imprese.
● per il settore dell’Agricoltura: i coltivatori diretti, di cui all’art. 2083 del Codice Civile.

Qualora un’Organizzazione imprenditoriale intenda partecipare, all’interno del settore Agricoltura,
dell’Industria o del Commercio, anche all’assegnazione della rappresentanza delle piccole
imprese, dovrà utilizzare l’apposito modello “Allegato A con Piccole imprese” per fornire le
notizie e i dati richiesti (ex art. 2, comma 5, del D.M. n. 156/2011).

Camera di commercio industria artigianato agricoltura di Foggia
via Michele Protano, 7 - 71121 FOGGIA - tel. +39 0881 797 111 - fax +39 0881 797 333 - PEC cciaa@fg.legalmail.camcom.it www.fg.camcom.it -
partita IVA 00837390715 - codice fiscale 80002570713 – Fatturazione elettronica UF9GFY

9

https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/settori-economici-codici-ateco
mailto:cciaa@fg.legalmail.camcom.it


Al fine di dichiarare le piccole imprese iscritte, presenterà due elenchi (cfr. Circolare Mi.S.E
217427 del 16/11/2011):

1. L’"Allegato B - Elenco Imprese associate", contenente tutte le imprese associate,
comprese le piccole imprese, con le quali sarà calcolata la rappresentanza
socio-economica della stessa Organizzazione;

2. L'“Allegato B - Piccole imprese", contenente solo le piccole imprese con le quali
partecipare all’assegnazione del relativo seggio.

Si rammenta che la rappresentanza autonoma delle piccole imprese non può essere considerata
un seggio a sé stante e non possono essere assegnati seggi dando a queste la precedenza. La
relativa assegnazione di uno o più seggi deve, dunque, rimanere nell’ambito di quelli assegnati
dallo Statuto al settore di riferimento (cfr. nota Mi.S.E. prot. n.21571 del 08/02/2013).

A ciascuna delle sopradette dichiarazioni (“Allegato B-Elenco Imprese associate” e “Allegato
B-Piccole Imprese”) deve essere allegata la scansione fronte/retro di un documento di identità, in
corso di validità, del legale rappresentante. In sintesi l’Organizzazione interessata dovrà
presentare nel medesimo plico, con i relativi allegati: “Allegato A con Piccole Imprese” + “Allegato
B-Elenco Imprese associate” + “Allegato B-Piccole Imprese”.

N.B. Le dichiarazioni di cui all'“Allegato B-Elenco imprese associate” ed “Allegato B-piccole
Imprese” devono essere coerenti con quanto indicato nella dichiarazione di cui all’“Allegato
A-con Piccole Imprese”: il numero delle imprese dichiarate deve essere uguale (sia quello
complessivo delle imprese iscritte che quello delle piccole imprese).

4.6. Pluralismo associativo e articolazioni territoriali/organizzative delle
Organizzazioni imprenditoriali
Nel rispetto del principio del pluralismo associativo, le imprese possono essere iscritte a più
Organizzazioni imprenditoriali e dunque essere rappresentate da ciascuna di esse.
In tal caso, esse sono rappresentate da ciascuna delle Associazioni alle quali sono iscritte,
considerandole con un peso proporzionalmente ridotto ai fini della rappresentatività delle
Associazioni stesse – ART. 12, C. 3, L. N. 580/1993 E S.M.I. Si richiama, a riguardo, la Nota
Ministero delle Imprese e del Made in Italy n. 0372133 del 15 dicembre 2022 che, nella fattispecie,
precisa: “se un’impresa è iscritta a due organizzazioni imprenditoriali va conteggiata con peso pari
a 0,50 (anziché pari a 1), se è iscritta a tre organizzazioni va conteggiata con un peso pari a 0,33,
e così via. In modo analogo si procede a ridurre proporzionalmente anche il peso degli altri
parametri stabiliti nel richiamato art. 9 (valore aggiunto, occupati, diritto annuale) al fine di
elaborare, per ciascun settore, la media aritmetica semplice delle quote percentuali dei quattro
parametri”.
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Nel caso in cui, invece, un’impresa risulti iscritta sia all’Organizzazione imprenditoriale che ad
un’Associazione appartenente in quanto tale alla stessa Organizzazione (quando cioè le due entità
siano l’una la ripartizione territoriale o settoriale dell’altra), l’impresa dovrà essere dichiarata una
sola volta. Analogamente, non possono essere considerati apparentamenti validi quelli fra
Organizzazioni riconducibili a diversi livelli territoriali/organizzativi della medesima struttura o,
quanto meno, vanno in tal caso escluse tutte le duplicazioni (cfr. Nota Mi.S.E. 217427 del
16/11/2011).

V. LE ORGANIZZAZIONI SINDACALI DEI LAVORATORI E ASSOCIAZIONI DI
TUTELA DEGLI INTERESSI DEI CONSUMATORI E DEGLI UTENTI

5.1 Le informazioni sull’Organizzazione - Allegato C
Anche le Organizzazioni sindacali e le Associazioni dei consumatori fanno pervenire alla Camera
di commercio di Foggia, ai fini dell’assegnazione degli ulteriori due seggi di cui al comma 6 dell’art.
10 della legge 580/1993, entro e non oltre il medesimo termine di quaranta giorni dalla data di
pubblicazione dell’avviso, e quindi entro e non oltre il 24 luglio 2023 alle ore 13:00, a pena di
esclusione dal procedimento, una dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà in formato
cartaceo resa ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 e redatta, a pena di irricevibilità, secondo
lo schema dell’Allegato C, utilizzando la modulistica presente nell’apposita sezione del sito internet
della Camera di commercio di Foggia
https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/modulistica, sottoscritta dal legale
rappresentante, e contenente gli elementi necessari dai quali si possa desumere il grado di
rappresentatività nella circoscrizione di riferimento, con particolare riguardo:

● alla loro consistenza numerica
Per le Organizzazioni sindacali si intende il dato relativo al numero degli iscritti dipendenti
da imprese della circoscrizione della Camera di commercio, con esclusione dei pensionati,
alla data del 31 dicembre 2022.

Per le Associazioni dei consumatori si intende il dato relativo al numero degli associati
iscritti all’Associazione nella circoscrizione della Camera di commercio alla data del 31
dicembre 2022, inclusi nell’elenco tenuto a cura delle Associazioni stesse di cui all’art. 137,
comma 2, lett. b) del decreto legislativo 8 settembre 2005, n. 206, ovvero negli elenchi
tenuti dalle Associazioni riconosciute in base alle leggi regionali in materia.

● all’ampiezza e diffusione delle proprie strutture operative
Si intendono i dati relativi alle sedi dislocate nella circoscrizione provinciale di competenza
della Camera di commercio di Foggia, agli sportelli, ai recapiti per i quali è necessario
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indicare indirizzo e numero di telefono, giorni definiti e orari di apertura, personale utilizzato
per lo svolgimento dell'attività.

● ai servizi resi e all’attività svolta nella circoscrizione stessa
I servizi e le attività delle Organizzazioni sindacali e Associazioni dei consumatori devono
essere svolte nella circoscrizione di riferimento nell’arco dell’ultimo triennio. A tal fine,
dovranno essere fornite informazioni documentate in merito ai servizi resi e all’attività svolta
nella circoscrizione (rassegna stampa, brochure, relazioni, sito internet ecc.)

Relativamente ai servizi resi e all’attività svolta,per le Organizzazioni sindacali si
indicheranno i dati relativi alle seguenti attività::

● Attività contrattuale: comprendente a titolo esemplificativo: gestione vertenze
singole o collettive, attività notarile e legale, attività di difesa dei diritti e
occupazione, attività inerenti il mercato del lavoro;

● Attività previdenziale: comprendente a titolo esemplificativo: attività assistenziale e
attività assicurativa;

● Attività fiscale: comprendente a titolo esemplificativo: servizi fiscali e bancari

per le Associazioni dei Consumatori si indicheranno i dati relativi alle seguenti attività
● Attività di informazione e formazione: vi rientrano a titolo esemplificativo

organizzazione di convegni, corsi di formazione, seminari, momenti di incontro
pubblici,m incontri presso scuole ecc, pubblicazione di articoli su stampa locale,
attività editoriale, ecc; svolgimento e diffusione di ricerche relative all’ambito
provinciale di riferimento;

● Attività di consulenza legale: attività rivolta alla risoluzione di casi specifici: vi
rientrano a titolo esemplificativo: attività di supporto legale in preparazione e
durante cause giudiziarie; assistenza per le conciliazioni e strumenti di risoluzione
stragiudiziali; partecipazioni e arbitrati; assistenza e rappresentanza in giudizio;

● Attività di sportello: vi rientrano a titolo esemplificativo: attività di informazione,
orientamento e prima assistenza per ciò che riguarda le norme che regolano il
mondo del consumo, la legislazione nazionale ed europea, le procedure
burocratiche ed amministrative rivolte al singolo cittadino ecc.

Alla sopra citata dichiarazione di cui all’Allegato C, dovrà, inoltre, essere allegata la seguente
documentazione:

● copia dell’Atto costitutivo e dello Statuto in corso di validità;
● copia fronte/retro, non autenticata, di un documento di riconoscimento in corso di validità

del legale rappresentante;
● copia di un atto recente dal quale risulti la qualifica di legale rappresentante pro tempore e

relativa durata dell’incarico;
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● modulo per la comunicazione della casella PEC da utilizzare per le successive
comunicazioni relative al procedimento di rinnovo del Consiglio della Camera di commercio
di Foggia.

5.2. L’elenco degli associati – Allegato D
Unitamente alla dichiarazione di cui sopra (Allegato C), a pena di esclusione dal procedimento,
le Organizzazioni e le Associazioni devono presentare l’elenco degli associati redatto secondo
lo schema dell’Allegato D al D.M. 156/2011, sotto forma di dichiarazione sostitutiva di atto di
notorietà, resa ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta dal legale rappresentante,
utilizzando il modello rinvenibile nell’apposita sezione Modulistica del sito internet della Camera di
commercio di Foggia https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/modulistica

L’elenco deve essere presentato esclusivamente su apposito supporto digitale in formato
PDF/A e deve essere sottoscritto dal legale rappresentante con firma digitale.

Le modalità di presentazione del predetto elenco sono espressamente indicate ai commi 2 e 3
dell’art. 3 del D.M. n. 156/2011

L’elenco degli associati di cui all’Allegato D, deve essere consegnato e/o trasmesso
unitamente alla dichiarazione di cui all’Allegato C.

Pertanto, all’interno del medesimo plico, oltre alla dichiarazione di cui all’Allegato C (e ai
suoi allegati, come indicato nel paragrafo precedente) dovrà essere inserito l’elenco di cui
all’Allegato D secondo una delle seguenti modalità tra loro alternative:

● in ulteriore busta chiusa sigillata recante la dicitura “Allegato D” contenente un
supporto digitale non riscrivibile con l’Allegato D in formato PDF/A, firmato digitalmente dal
legale rappresentante

● OPPURE, su supporto digitale non riscrivibile contenente il file crittografato con
tecnica asimmetrica utilizzando la chiave pubblica indicata dalla Camera di commercio di
Foggia e resa nota tramite pubblicazione sul proprio sito istituzionale. In questo caso,
pertanto, deve essere inserito nel plico un supporto digitale non riscrivibile con l’Allegato D
in formato PDF/A, firmato digitalmente dal legale rappresentante e successivamente
crittografato.

In entrambi i casi, tutti i supporti digitali devono recare l’indicazione della denominazione
dell’Organizzazione o dell’Associazione e del seggio (rappresentanza dei lavoratori o dei
consumatori) al quale si riferiscono gli elenchi.
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Per “supporto digitale non riscrivibile” si intendono quei supporti tali da non consentire
l’alterazione o la manomissione dei documenti ivi registrati, quali in alternativa:

- (preferibile) CD o DVD vuoto non riscrivibile - in questo caso il computer deve disporre di
un masterizzatore CD/DVD

- Chiavetta USB ottici quali CD-ROM o DVD-ROM, debitamente finalizzati,

La dichiarazione di cui all’Allegato D deve essere coerente con quanto indicato nella
dichiarazione di cui all’Allegato C: il numero degli iscritti inseriti nell’elenco di cui
all’Allegato D deve corrispondere con il totale dichiarato nell’Allegato C.

La rappresentazione grafica relativa alle modalità di presentazione delle dichiarazioni sostitutive di
atto notorio di cui agli allegati C e D è riportata nel “Memorandum esplicativo contenuto plico”
presente al termine del capitolo X.

VI. GLI APPARENTAMENTI – Allegato E

Ai sensi dell’art. 4 del D.M. n. 156/2011, due o più Organizzazioni imprenditoriali, ovvero due o più
Organizzazioni sindacali o Associazioni dei consumatori, possono concorrere congiuntamente
all’assegnazione dei seggi, presentando un’apposita dichiarazione di apparentamento (in formato
cartaceo) redatta secondo lo schema dell’Allegato E, utilizzando la modulistica presente
nell’apposita sezione del sito internet della Camera di commercio di Foggia
https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/modulistica

La dichiarazione deve essere sottoscritta congiuntamente dai legali rappresentanti di tutte le
Organizzazioni o Associazioni partecipanti e contiene anche l’impegno a partecipare unitariamente
al procedimento per la nomina dei componenti il Consiglio camerale.
Alla dichiarazione deve essere allegata copia fronte/retro, non autenticata, di un documento di
riconoscimento in corso di validità di ciascun sottoscrittore.

All’interno del proprio plico, ciascuna Associazione presenterà una copia originale della
dichiarazione di apparentamento (Allegato E), con firme congiunta di tutti i dichiaranti.

6.1. Scioglimento dell’apparentamento

L’apparentamento è sciolto qualora, alternativamente:
● le parti aderenti (una o più di esse) dichiarino di non voler più partecipare al procedimento

in apparentamento;
● le designazioni dei consiglieri arrivino in numero differente da quelle richieste

all’apparentamento;
● le designazioni dei consiglieri arrivino nel numero richiesto, ma sottoscritte solo da alcune

delle parti aderenti;
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● non siano state formulate nei termini previsti le designazioni dei consiglieri spettanti alla
coalizione.

Lo scioglimento dell’apparentamento comporta la sospensione del procedimento per il settore
interessato e l’individuazione dell’Organizzazione più rappresentativa è demandata al Presidente
della Giunta Regionale, sulla base dei dati presentati disgiuntamente da ciascuna Organizzazione.

Nel caso in cui le defezioni siano imputabili esclusivamente a singole organizzazioni la cui
rappresentatività complessiva sia inferiore ad un quarto di quella dell’intero apparentamento,
quest’ultimo è comunque considerato per la determinazione della sua rappresentatività residua. Le
organizzazioni che hanno dichiarato di non voler partecipare all’apparentamento sono comunque
considerate singolarmente.

Non è ammessa la presentazione di nuovi apparentamenti nello stesso settore nel quale un
apparentamento precedente è sciolto.

VII. COMUNICAZIONI TRA CAMERA DI COMMERCIO E ORGANIZZAZIONI E
ASSOCIAZIONI

Al fine di garantire la certezza e la tempestività, le comunicazioni tra la Camera di commercio di
Foggia e i soggetti che partecipano alla procedura avvengono di norma a mezzo posta elettronica
certificata (PEC), ad eccezione della presentazione della documentazione di cui agli artt. 2 e 3 del
D.M. n. 156/2011 e delle eventuali successive regolarizzazioni.

7.1 Comunicazione indirizzo Posta Elettronica Certificata (PEC)
Tutte le Organizzazioni e le Associazioni sono tenute a presentare una dichiarazione per la
comunicazione della casella PEC da utilizzare per le successive comunicazioni relative al
procedimento di rinnovo del Consiglio della Camera, redatta utilizzando l’apposita modulistica,
disponibile sul sito internet della Camera di commercio di Foggia,
https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/modulistica, sottoscritta dal legale
rappresentante.

L’indirizzo comunicato è utilizzato dalla Camera di commercio di Foggia in tutte le fasi di propria
competenza e per l’intera durata della procedura di rinnovo del Consiglio camerale.

VIII. CONTROLLI E VERIFICHE SULLA DOCUMENTAZIONE
Al fine di garantire la massima efficacia dell’azione amministrativa e la prevenzione ed eventuale
repressione di abusi in relazione al procedimento di assegnazione dei seggi del Consiglio
camerale, la Camera di commercio di Foggia effettua controlli puntuali e a campione - tra loro
complementari - sulla veridicità dei contenuti delle dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atto
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di notorietà presentate dalle Organizzazioni e delle Associazioni che partecipano alle procedure di
ricostituzione del Consiglio.

Per tutti i dettagli relativi ai controlli, si rinvia allo specifico Disciplinare per l’esecuzione dei controlli
disponibile sul sito istituzionale della Camera
https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/provvedimenti

IX. CAUSE DI IRRICEVIBILITÀ DELLE DICHIARAZIONI ED ESCLUSIONE DAL
PROCEDIMENTO

Il Responsabile del procedimento adotta un provvedimento di irricevibilità in caso di:

● dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà redatte in difformità dalla modulistica
appositamente predisposta (Allegati A e C);

● mancata presentazione dei dati in forma disgiunta da parte delle Organizzazioni o
Associazioni che intendano concorrere in apparentamento;

● nel caso in cui i dati e la documentazione trasmessa dalle organizzazioni sia affetta da
irregolarità non sanabili (articolo 5, comma 2).

Il Responsabile del procedimento adotta un provvedimento di esclusione in caso di:

● mancato rispetto del termine perentorio di 40 giorni dalla data di pubblicazione dell’avviso
per la presentazione delle dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà;

● mancata presentazione degli elenchi (Allegati B e D), unitamente alla documentazione
prescritta;

● mancato rispetto del termine perentorio di 10 giorni concesso per sanare le irregolarità
riscontrate;

Il Responsabile del procedimento notifica il provvedimento al legale rappresentante
dell’Organizzazione o dell'Associazione.

Avverso è possibile esperire esclusivamente ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente
della Repubblica (D.M. 156/2011 art. 5 c.2).

Rimane ferma la competenza del Presidente della Giunta regionale ad adottare i provvedimenti di
esclusione fuori dai casi sopra elencati (D.M. 156/2011 art. 5 c.2).
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X. MODALITÀ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLA
DOCUMENTAZIONE

Le candidature dovranno pervenire, a pena di esclusione, entro e non oltre il termine perentorio
delle ore 13:00 del giorno 24 luglio 2023, esclusivamente con le seguenti modalità alternative:

● consegna a mano presso: Ufficio Segreteria e Affari Generali – Via Michele Protano n. 7 -
71121 FOGGIA - Piano III (terzo) dal lunedì al venerdì dalle ore 8:45 alle ore 13:00 e il
martedì e giovedì anche dalle ore 15:30 alle ore 16:30

● a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento indirizzata alla Camera di commercio
I.A.A. di Foggia – Ufficio Segreteria e Affari Generali - Via Michele Protano, 7 –71121
Foggia.

Il corretto e tempestivo recapito della documentazione rimane ad esclusivo rischio del mittente
ove, per qualsiasi motivo, la stessa non giunga a destinazione in tempo utile.

Si specifica che farà fede la data e ora di ricezione della documentazione non potendosi
considerare valida la data di spedizione della stessa (cfr. nota Mi.S.E. prot. n. 0217427 del
16/11/2011, punto 3.2).

Al riguardo, la Camera di commercio di Foggia declina qualsivoglia responsabilità in ordine al
mancato recapito della documentazione secondo l’inderogabile tempistica di legge.

Per esplicita previsione del Ministero dello Sviluppo Economico (cfr. nota prot. n. 67049 del
16/03/2012 punto 4) non è possibile inoltrare la documentazione tramite PEC (posta
elettronica certificata). Indipendentemente dalla modalità di trasmissione, il plico contenente la
documentazione dovrà essere chiuso e recare la seguente dicitura:

“Procedure di rinnovo del Consiglio della Camera di commercio di Foggia 2023-2028 –
SETTORE _______________ (specificare il settore per il quale si intende concorrere)

– NON APRIRE”
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XI. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il Responsabile del procedimento per la ricostituzione del Consiglio camerale è il Segretario
generale della Camera di commercio di Foggia Dott.ssa Lorella Palladino.

Eventuali richieste di informazioni o chiarimenti in ordine alla procedura dovranno essere inoltrate
esclusivamente all'indirizzo di posta elettronica dedicata istituita dalla Camera di commercio di
Foggia: inforinnovo.consiglio@fg.camcom.it
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