
Note tecniche per la compilazione degli elenchi contenuti negli

Allegati B e D

Indicazioni utili per compilare correttamente gli elenchI

Avvertenza
Gli schemi degli allegati B e D messi a disposizione dalla Camera di Commercio di Foggia nella pagina

dedicata al Rinnovo del Consiglio sul sito internet istituzionale

https://www.fg.camcom.it/rinnovo-consiglio-camerale-2023-2028/modulistica in formato .xlsx e sono stati

realizzati tenendo conto dei requisiti tecnici illustrati in questo documento.

La Camera di commercio di Foggia non si assume alcuna responsabilità sul mantenimento della loro

correttezza successivamente al caricamento dei dati richiesti.

Si invitano pertanto le Organizzazioni compilatrici a verificare con attenzione - dopo il caricamento dei dati

prescritti - il rispetto di tali requisiti.

Nota bene: se si procede con la crittografia dei files, tutti i files contenuti nei supporti digitali devono

essere prima firmati digitalmente dal legale rappresentante e poi crittografati.

Requisiti tecnici allegato B

Impaginazione dei file

Come è noto l’allegato B deve essere fornito sia in formato foglio elettronico, sia in formato pdf/a. E’

necessario che il file pdf/a contenga tutte le informazioni contenute nel foglio elettronico e che esse siano

interamente leggibili. Bisogna prestare quindi attenzione all’impaginazione del foglio elettronico (ad es. la

larghezza delle colonne) in modo che in fase di creazione del file pdf/a non vengano tagliate/perse parti del

foglio elettronico e quindi dei dati.

Schema dell’elenco per Organizzazioni imprenditoriali

La sezione del foglio elettronico da utilizzare per inserire l’elenco degli iscritti deve presentare la seguente

struttura e le seguenti caratteristiche, relative al Nome campo e Tipologia dei dati Struttura

L'elenco si traduce in un singolo record per impresa (sede o unità locale). Nella prima riga vanno riportate le

denominazioni dei campi
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Numero

progr.

CCIAA codice fiscale n. Rea denom. e

ragione

indirizzo città Ateco

1 FG 01234567890 123456 EXT SRL Via Roma 1 Foggia 01234

2 FG BCDFGH00X 00C000D 789123 Mario Neri Via Milano 1 Foggia 56789

Caratteristiche dei campi

Nome campo Tipologia dei dati Note

Numero progr. NUMERICO Numero progressivo per ciascuna
impresa o unità locale

CCIAA ALFABETICO FG

codice fiscale ALFANUMERICO Identificativo principale di impresa - il
campo deve essere in formato TESTO
per evitare l’elisione degli 0 iniziali

N. Rea NUMERICO Da evidenziare per le unità locali. Se
presente viene fatto un controllo di
congruenza con il codice fiscale
indicato. Se informazione non presente
indicare comunque il valore 0

Denominazione e ragione sociale ALFANUMERICO NON riportare valori interpretabili come
delimitatore (;)

Indirizzo ALFANUMERICO NON riportare valori interpretabili come
delimitatore (;)

Città ALFABETICO

Ateco ALFANUMERICO Codifica Ateco 2007 il campo deve
essere in formato TESTO per evitare
l’elisione degli 0 iniziali
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Requisiti tecnici allegato D
Impaginazione dei file

Come è noto l’allegato D deve essere fornito in formato pdf/a. Poiché lo schema dell’allegato D è fornito in

formato foglio elettronico (.xlsx) è necessario verificare che il file pdf/a contenga tutte le informazioni

contenute nel foglio elettronico e che esse siano interamente leggibili. Bisogna prestare quindi attenzione

all’impaginazione del foglio elettronico (ad es. la larghezza delle colonne) in modo che in fase di creazione

del file pdf/a non vengano tagliate/perse parti del foglio elettronico e quindi dei dati.

Schema dell’elenco per Organizzazioni sindacali e Associazioni dei consumatori

La sezione del foglio elettronico da utilizzare per inserire l’elenco degli iscritti deve presentare la seguente

struttura e le seguenti caratteristiche, relative al Nome campo e Tipologia dei dati

Struttura

L'elenco si traduce in un singolo record per iscritto. Nella prima riga vanno riportate le denominazioni dei

campi. Indicare un numero progressivo per nominativo elencato

Numero progr. Nome Cognome Altri elementi di identificazione
dell’iscritto

1 Mario Bianchi Via Verdi 14 Foggia

2 Paolo Rossi Via Gialli 8 Foggia

Caratteristiche dei campi

Nome campo Tipologia dei dati Note

Numero prog NUMERICO Numero progressivo per ciascun nominativo

elencato

Nome ALFABETICO

Cognome ALFABETICO

Altri elementi di

identificazione dell’iscritto

ALFANUMERICO Occorre indicare almeno uno dei seguenti dati:

Luogo e data di nascita ovvero indirizzo di residenza

o di domicilio o di posto di lavoro (specificare) o

altro dato utile all’individuazione. I dati indicati

devono corrispondere a quelli in possesso

dell’associazione, in quanto acquisiti in occasione

dell’iscrizione o utilizzati ai fini dei rapporti

associativi con l’iscritto. NON riportare virgole o

caratteri speciali.
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